BAN CHAP HANH TRUNG UONG ~ PANG CONG SAN VIET NAM
BAN TO CHUC
*

’ Ha Noi, ngay 23 thang 4 nam 2025
S6 30 - HD/BTCTW

HUONG DAN
Thue hién mot s6 noi dung Quy dinh s0 86-QD/TW,
ngay 28/10/2022 cia Ban Bi thu vé nhiém vu cua déing vién
va cong tac quan ly dang vién 0 nwéc ngoai

- Can ctr Quyét dinh s6 216-QD/TW, ngay 28/12/2024 cua BY Chinh tri
vé chire nang, nhiém vy, to chirc bd may cua Ban To chire Trung vong

- Can ctr Quy dinh s6 86-QB/TW, ngay 28/10/2022 cua Ban Bi thu vé
nhiém vu cua dang vién va cong tac quan ly dang vién o nudc ngoai;

Ban T6 chirc Trung vong hudéng dan thuc hién mét s6 no1 dung nhu sau:

Picu 1. Pham vi diéu chinh, doi twong ap dung

Khodn 2. Quy dinh nay ap dung doi voi cap wy, to chire dang trong nuoc
va ngoai nuwoc, dang vién ra nwoc ngoai cong tac, hoc tap, lao dong hoac vi
viec rieng tu 1 thang tro lén (goi chung la dang vién o nuwoc ngoai).

Dang vién ra nudce ngoai thuc hién nghiém Quy dinh cua Bo Chinh tri vé
bao v¢ chinh tri nd1 bo Pang.

Picu 3 . Nhi¢m vu cua dang vi¢n

1. Khoan 4: Khonrcr dwgc mang tai liew mat cua Dang, Nha nwoc ra meoc
ngoai khi chua dwoc cdp co tham quvenr dong v; khong duwoc dé [0 bi mat cua
Dang, Nha nuoc trong quan hé, tiép xiic, lam viéc véi ca nhan, t6 chirc nuoe
ngoai; khong duwoc mang ve nwoc nhirng tai lieu, van hoa phdm bi cam (trir
truong hop vi yéu cau cong tac va dwoc cap cé tham quyén cho phép).

- Tai liéu mat cua Bang, Nha nudc la tai liéu duoc quy dinh tai danh muc
bi mat cua Pang va Nha nudc.

- Bang vién ¢6 trach nhiém bao mat trong cac cudc tiép xuc, l[am vige voi
nguoi nudc ngoai, khong duoc cung cap, dé 16 bi mat nha nudc, lam ton hai
dén Pang, loi ich quoc gia, dan tdc.

- Cap uy, co quan, don vi quan ly dang vién ra nuéc ngoai chiu trach
nhiém xét, duyét tar liéu mat duge mang ra nudc ngoai theo quy dinh,



2. Khoan 5: Truwong hop duoc nwoc ngoai duy dinh tang huan chuong,
huy chwong, giai thuong, hoc ham, hoc vi danh dir hoac cac danh hieu khac,
tham gia la thanh vien mot m chire nwde ngoai, t6 chirc quoc té thi phaz bao
cdo va chi dwoc nhdan khi cap uy va co quan n/m nwoe ¢é tham quiyvén d‘ong
Viée két hon voi nguot nuwde ngodi, nhdp quoc tich nede ngoai phai thye hién
dung quy dinh hien hanh cua Pang, Nha nuoc.

- Pang vién khi nhan duoc thong bao cua to chirc, cd nhan nudc ngoai
vé du dinh ting huan chuong, huy chuong, giai thuong, hoc ham, hoc v1 danh
du hoac cac danh hic¢u khac: tham gia la thanh vién td chirc nude ngoai, to chirc
quoc té thi phai bao cao vai cap uy, thu truong co quan, don vi truc ticp quan
Iy vé 1y do, dac diém va thai d6 chinh tri cua to chic ¢o du dinh trén.

- Cap uy, thu tr ‘uong co quan, don vi truce tiép quan Iy dang vién co trauh
nhi¢m xem Xe€t, quy ét dinh hodc kién nghi cip co tham quyén xem xét, quyct
dinh theo phan cap quan ly. NLL[ dangD vién tu y nhan cac danh thU tham g g,ld
to chire nuoc ngoai, to chirc quéc t& khi chua co su dong v cua cap co tham
quyén thi cap uy quan ly dang vién xem xét, xu ly theo quy dinh.

- Bang vién thugc di¢n Bo Chinh tri, Ban Bi thu quan ly, khi dugc nuoc
ngoai, to chirc quoc té dé nghi tang huan chuong, huy chuong, danh hiéu, giai
thuong thuc hién theo Quyét dinh cua Bo Chinh tri vé ban hanh quy ché quan
Iy théng nhat cac hoat dong ddi ngoai.

- Bang vién khi du dinh két hon véi nguot nude ngoai thue hién theo
Quy dinh cua Ban Bi thu v¢ viée dang vién ¢6 quan hé hon nhan voi nguoi
nudc ngoai, dang vién ¢o con quan h¢ hon nhan voi nguon nude ngoar va két
nap nhirng nguoi ¢6 quan h¢ hon nhan véi nguot nudc ngoai vao Dang.

3. Khoan 6: Dang vien phai bao cao cap uy truc tiep quan ly minh vé muc
dich, nhiem vu, noi dung, thoi gian ra nwoc ngoai truoc chuyen di; khi ve nuoc
phai bao cao bang van ban két qua chuyven di, viéc chap hanh phap luat Viet
Nam, phap ludt so tai, quan hé tiép xiic voi ca nhan, 16 chirc nudc ngoai.

- Bang vién ra nudc ngoai tir 1 thang dén dudi 3 thang:

+ Pang vién ra nudc ngoai cong tac (bao gom dang vién ra nudc ngoai
hoc tap do co quan, don vi cu di) thuc hién theo quyét dinh cua cap co tham
quycn. Khi vé nudc, trong thot han khong qua 15 ngay lam vige sau khi nhap
canh, dang vién bao cao bang van ban voi cap uy truc tiép quan 1y (mdu 1).

+ Bang vién ra nudce ngoai hoc tap (khong do co quan, don vi cur di), lao
dong, vé viéc riéng (tham than, du lich, chita bénh...): Pang vién bio cdo bﬁng
van ban vai chi bo noi sinh hoat, cép uy quan ly va phai duoc su dong v bang
van ban trude khi ra nude ngoai (mau don dé nghi ra nude ngoai thuc hién theo
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Hudng dan ctia Ban To6 chirc Trung wong vé thuc hién Quy dinh cua Bd Chinh
tri v€ bao v¢ chinh tr1 no1 bo Pang). Trong thot han khong qua 15 ngay lam wu,
sau khi nhap canh vé nude, dang vién bao cdo bang van ban véi cép ay truc tiép
quan ly (mau 1).

- Pang vién ra nudce ngoai tu 3 thang tro 1én:

Bang vicn thuc hién thu tuc chuyén sinh hoat dang theo quy dinh. Khi
dén so tai, kip thoi bao cao cap uy, t6 chire dang dé duoc ‘Ele nhan, bo tri sinh
hoat phu hop. Khi dang vién vé nudc phai lam ban ty kiém kiém trong thoi
gian ¢ nudc ngoai (mdu 2).

4. Khodan 7: Trudc khi hét han ¢ nude ngodi, dang vien can o lai thém thi
phdi bao cao va chi dwoc o lai /{/’H co quan quan Iy truc tiép trong nudc dong v
bang van ban va phai bdo cdo cap uy ¢ so tai. Pang vién tw v ¢ lai S0 tai hoac
sang quoc gia, vung lanh tho khdac ma khong béo cao, khong dioc phép thi cap iy
co tham quyén xem xét, xir Iy theo quy dinh cua Pang, phap luat cua Nha nuwoc
Viet Nam.

- Bang vién ra nudce ngoai tur | thang dén dudi 3 thang:

Dang vién bao cao bang van ban v¢ thoi gian, muc dich, ly do ¢ a1 thém,
gui chi bo not sinh hoat, cap uy, co quan, don vi quan 1y va phai duoc cap uy
cO thdm quyén dong y bang van ban vé viéc ¢ lai thém khi hét han ¢ nudc
ngoat.

- Pang vién ra nuoc ngoai tu 3 thang tro 1én:

DPang vién bdo cdo bang van ban v¢ thot gian, muc dich, Iy do o lai thém
khi hét han 6 nudc ngoai voi chi bo not sinh hoat, cap uy, co quan, don Vi quan
ly. Sau khi dugc sy dong v gia han bang van ban cua cap uy, co quan, don %

quan ly, dang vién bao cao bang van ban vai cap uy, co quan dai dién cua Viét
Nam o so ta.

Cép uy, co quan, don vi quan ly d@)ﬂg y gia han nhung cép uy, co quan
dai dién Viét Nam o so tai xét thay dang vién d6 o lai khong c6 loi cho quc
gia hodc anh huong dén cong dong ngudi Viét Nam thi quyét dinh khong cho
phép gia han. Cép uy, co quan dai dién cua Viét Nam o so tai thong bao bz"ang
van ban cho cap uy, co quan, don Vl quan 1y va dang vién biét dé thong nhat
quyét dinh yéu cau dang vién dé vé nudc.

Pang vién khong chap hanh quyét dinh yéu cau vé nudc, tu v ¢ lai so tai
hodc sang quoc gia, ving lanh tho khac, cap uy co so O nudc ngoai (hoac Bang
uy Bo NEO&I g1a0) thong bao cho cap uy, co quan, don vi c6 tham quyén trong
nude biét dé xur ly dang vién theo quy dinh cua Pang va phap luat cua Nha
nudc.
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Piéu 4. Sinh hoat ding

1. Khoan 1: Dang vien ra nweoc ngoai tie 1 thang denv duoi 3 thang, neu
trong doan di ¢o tir 3 dang vién chinh thire tro lén thi cap iy co tham quyén
quyet dinh thanh lap chi bo sinh hoat tam thoi.

- Poan ra nudc ngoai ¢o tr 3 dang vién chinh thire tro 1én dang sinh hoat
cung dang b thi cap uy cua dang bo do xem xét, quyet dinh vi¢c thanh 1ap chi
bo sinh hoat tam thor.

- Doan ra nudc ngoai ¢o tu 3 dang vién chinh thuc tro 1én thudc nhicu
dang bd khac nhau thi cap uy cua co quan, don vi chu tri té chirc doan di xem
x¢t, quyct dinh thanh 1ap chi b sinh hoat tam thoi.

2. Khoan 2: Dang vién ra nuoc ngoai tir 3 thang dén duwoi 12 thang thi
phai chuvén sinh hoat dang tam thoi tir cap wy co so noi di dén dang iy hodc
chi uy co so 0 nwoc ngoai.

- Pang vién ra nudc ngoai theo doan thi co quan, don vi chu tri tong hop
danh sach dang vién, chuyén dén bang uy B Ngoai giao. Pang uy Bo Ngoai
giao thong bao cho dang bg. chi bg co so 0 nudc ngoai tiép nhan dang vién, bo
tri sinh hoat dang phu hop.

- Poan ra nude ngoai ¢o tir 3 dang vién chinh thiec tro 1én dén cac quoc
gia, vaung lanh tho chua ¢o 6 chirc dang thi co quan, don vi chu tri tong hop
danh sach dang vién, chuyén dén Pang iy Bo Ngoai giao. Dang uy Bo Ngoai
giao xem x¢ét, quyét dinh thanh 1ap chi bg sinh hoat tam thoi.

3. Khoan 3. Truong hop dang vien di lam viec don lé, di viéc riéng dén
quoc gia, vung lanh tho chuwa 6 t6 chire dang thi cap iy co so cho phép dang
vién dwoce mién sinh hoat dang trong thoi gian o nuwde ngoai. Pang vién dwoc
mien sinh hoat dang trong trwong hop nay phai cé trach nhiém gitr gin tu cach
dang vién, dong dang phi theo quy dinh, dinh ky hang nam bdo cdo kiém diém
bang van ban guri Ve c'cfp uy co so quan ly trong nuoc.

- Bang vién di lam viée don le, di vé viéc riéng dén cac quéc gia, vung
lanh tho chua co to chire dang (thLO danh sach to chirc dang ¢ nude ngoai do
Bang uy Bo Ngoai giao cung cap) thi lam don néu rd 1y do va thoi gian xm
micn cong tac, sinh hoat dang, bao cao chi bo Chi bo xem xét, ra nghi quyét
dé nghi cap uy co so xét, quyet dinh viéc mién cong tac va sinh hoat dang cho
dang vién.

- Dinh ky hing nam, dang vién lam ban kiém diém gui cap uy co s& quan
Iy. Khi vé nude, dang vién lam ban tu kiém diém vé giir gin tu cach dang vién,
vé thue hién nhiém vu duoc giao (néu co) trong thoi gian ¢ nude ngoai, bao



cao chi b xét cho tro lai sinh hoat dang. Chi b bao céo cép uy co so vicce tro
lai sinh hoat dang cua dang vién. DPang vién dong dang phi theo quy dinh.

Diéu 5. Thanh lap to chire diang ¢ nuéc ngoai

Khoan 2: Doanh nghiép nha nuoc co cong ty thanh vien, don vi truc
thuoc lam viec dai han o nwoc ngoai co du diéu kién thanh lap 16 chirc dang
thi cap iy doanh nghiép doé quyvét dinh thanh lap t6 chire dang tai cac don vi
trén va thong bdo voi Pang uy B Ngoai giao trong thoi han 3 thang ké tir
ngay thanh lap dé phoi hop quan 1y,

- Trong thoi han 3 thang ké tir ngay thanh lap. cdp uy doanh nghiép thong
bao cho Pang uy Bo Ngoai giao vé t6 chirc dang cua doanh nghiép nha nude
o nude ngoai, kém theo danh sach cap uy, danh sach dang vién dé Pang uy Bo
Ngoai giao thong bao cho cap uy co so o so tai phdi hop quan 1y

- Pang uy Bo Ngoai giao va cap uy doanh nghiép thuc hién nhiém vy
phdi hop theo cac Quy dinh ctia Ban Bi thu vé chire nang, nhiém vu cua dang
bg, chi bd co so hoat dong o nudc ngoai truc thudée Dang uy Bo Ngoar giao;
vé chitc nang, nhiém vu cua dang bo, chi bo trong cac doanh nghiép dang hoat
dong o nuoc ngoai.

Piéu 6. Trach nhiém cia cac cap uy, to chire diang, co' quan trong nudée

Khodn 1: Tuyén chon, cir hodc cho phép dang vién di nuéc ngoai cong
tac, hoc tap, lao dong hay vi¢c rieng. Khong dwoc cu hoac cho phép ra nuoc
ngoai doi voi dang vién dang trong thoi gian bi klem tra khi co dcm hiéu vi
pham, xem xét xir Iv kv ludt; dang bi xem xét khoi t6, diéu tra vé hanh vi vi
pham phép luat; ¢é van dé chinh tri can xem xét theo quy dinh cua Pang va
phap ludt cua Nha nuoc Viet Nam.

bang vién co van d¢ chinh tri can xem xet dang duoc cap uy c6 tham
quyén tham tra, xac minh, chua két luan vé van dé chinh tri thi khong duoc
cu hoac cho phép ra nudce ngoai.

Diéu 7. Trach nhiém cua cap uy, to chire ding 0 nude ngoai

1. Khodan 1: Tiép nhan, bo tri sinh hoat dang cho dang vién voi hinh
thirc phu hop, thuan tién sinh hoat dang va quan ly dang vien.

- Cap uy co s0 0 nuoc ngoai can ¢ vao tinh hinh dia ban, nhiém vu cua
dang vién dé bo tri sinh hoat dang cho phu hop.

- Bang vién sinh song, lam viéc tai nhirng noi khong thé bo tri sinh hoat
thi cap uy co s 0 nudc ngoai bo tri cho dang vién sinh hoat don lé. Dot tuong,
nhiém vu dang vién, cong tac quan ly dang vién sinh hoat don le do Dang uy
B6 Ngoai giao quy dinh.



2. Khoan 2: Phoi hop chat ché voi cac cap uy co lién quan trong nwoc
d’e tang cuwong quan ly dang vien o nuoc ngoai theo quy dinh va theo phan
cap quan Iy.

- Cac cap uy co so 0 nudc ngoai néu phat hién dang vién vi pham thi
kip thoi thong bao véi cap uy, co quan, don vi quan 1y dang vién dé xu ly
theo quy dinh.

- Dinh ky hang nam, Pang uy B0 Ngoai giao cung cap danh sach to
chirc dang o nudc ngoai.

Hudng dan nay co hiéu luc ké tir ngay ky, duoc pho bién dcn chi bo,
dang vién dé thuc hién. Trong qua trinh thuc hién, néu co vuong mac, cac cap
uy, to chire dang, dia phuong, co quan, don vi phan anh vé Ban Té chirc Trung
uong.

No1 nhan: K/T TRUONG BAN
- Bo Chinh tri, Ban Bi thu (dé bao cao). PHO TRUONG BAN
- Pong chi Truong Ban (dé bao cao),

- Cac dong chi Pho Truong Ban,

- Cac tinh uy, thanh uy, dang uy truc thuoc TW,
- Cac ban, co quan dang o Trung uvong,

- Ban to chtrc cdc tinh ay, thanh uy, dang uy truc
thuoc Trung uvong, 23-04-2025

- Cac vu, cuc, don vi. 08:47:52 +07:00

- Luu VP, Vu CSB.DV. Nguyén Quang Duong
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Mau 1

DANGBO ... PANG CONG SAN VIET NAM
CHIBO ..................
........ i MEEW i3 s TN sovves M
BAO CAO

Vé vi¢c ra nudc ngoai cua dang vién
(danh cho dang vién ra nuoc ngoai dwoi 3 thang)

BN - oo i i s T G 25 Bin Bnisimntit S0 woens

Hovatén: ....................... Ngaysinh: ...

Nedyvao DEng: e sovosues we sve sime Weay ehinly S0 o v ssan s vas swwes vos

ChUc VU DaANg: .o
Chire vu chinh QUYENT ...
Chire vu doan the: .. oo,
Dom VI CONG LAC: .. .o
NOT O N MY L e e
Thoi gian ra nude ngoai th ngay..........o.ovee.. dénngly ...
Noi dén (qudc gia/ving 1anh thd): ...
Muc dich, néi dung chuyén di (cong tic, hoc tap, lao dong, vé viéc riéng):. ...

To1 xin bao cdo nhu sau:
1. Két qua chuyén di (cong tac, hoc tap, lao dong, ve viec rieng)

SO tai



To1 xin cam doan va chiu trach nhiém v¢ nd1 dung bao cao.

NGUOI BAO CAO
(Kv, ghi ro ho ten)



Mau 2

DANG BO oo PANG CONG SAN VIET NAM

BAN TU KIEM DIEM CA NHAN

(danh cho dang vién chuyvén sinh hoat dang trong thoi gian o nuwoc ngoai)

Hovatén: ............coooiiiiiinnn Negay sinh: ...
Wedy vao DADE v sos vons sonwsens Ngay chinh thae: ...
COUERE WL IDBRUEEL ..., .vce oo e s S i 0 0 500,60 B0 Y8 TR S SRS g i
Chire vu chinh QUYEN: ... o
CRUC VU AOAN A& oot
EXT W] CIOREE TGS ... commie e ommmsasnns ssmmins onn somen mosm s ssabon s i i G0 6080 SR SPAEHIAR 94
2L T PR —————
Toi xin kiém diém qua trinh sinh hoat dang tur ... dén ... tai......, nhu sau:

I. Uu diém, két qua dat duoc

1. Vé tur twong chinh tri; pham chat dao dirc, loi song; y thirc to chirc ky luat;
tac phong, lé loi lam viéc:

- Vé tu twong chinh tri.

- V¢é pham chat dao duc, 101 song.

- Vé y thire t0 chire ky luat, thuc hién nhiém vu dang vién o nuoc ngoat.

- Vé tac phong, I1¢ 161 lam viéc.

~ Viée dau tranh phong, chong nhing bi¢u hi¢n suy thodi vé tu tuong chinh
tri, dao duc, 161 song, “tu dién bién”, “tu chuyén hoa™ cua ca nhén (do chiéu voi 27
biéu hién, ca nhan tu nhan dién).

2. Vé thuce hién chirc trach, nhiem vu duoc giao

~ Viéc thuc hién chuc trach, quyén han theo quy dinh (Pang. chinh quyén,
doan thé).

- Két qua thue hién cac chi tiéu, nhiém vu dugc giao.
3. Vé thuc hién nhiém vu dang vién khi ra nuoc ngoai

- Viée chap hanh quy dinh cua Pang va phap luat Viét Nam, phap luat so tai.
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- V¢ quan h¢ ti¢p xtic vai ca nhan, to chire nude ngoai, quan ching, cong dong
0 SO tai.

[1. Han ché, khuyét diém va nguyén nhéan

I. Han ché, khuyét diém

2. Nguyén nhan cua han ché, khuyét diém

I11. Két qua danh gia, xép loai chit lwong dang vién (03 nam gin nhat)

NGUOI TU KIEM PIEM
(Ky, ghi ro ho tén)

Nhan xét cua Chi bj

Dongchi..................... da dong dang phi day du dén ngay......
Ngay.... thang..... nam....

T/M CHI UY (CHI BOQ)
(Ky. ghi ro ho tén)

Xac nhan cua Dang uy

Ngay.... thang..... nam....

T/M PANG UY
(KY, ghi 16 ho tén va dong dau)
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